План роботи договірного відділу на 2024-2025 н.р.

	№
	Заходи
	Термін

виконання

	1
	Забезпечення процесу укладання договорів про навчання зі вступниками першого (бакалаврського), другого (магістерського), третього (освітньо-наукового) рівнів в електронному так паперовому варіантах.
	протягом вступної кампанії 2024/2025 н. р.

	2
	Забезпечення процесу укладання договорів про навчання зі здобувачами, які поновлюються або переводяться на навчання  в електронному так паперовому варіантах.
	2024-2025 н.р.

	3
	Підготовка договорів про навчання за рахунок ваучерів центрів зайнятості
	протягом вступної кампанії 2024/2025 н. р.

	4
	Забезпечення укладання договору про виготовлення студентських квитків для здобувачів вступу 2024-2025 н.р.
	жовтень-грудень 2024 р.

	5
	Забезпечення укладання договору на друк дипломів для випускників другого (магістерського) рівня вищої освіти.
	січень 2025 р.

	6
	Завершення закупівель товарів, робіт та послуг 2024 року, підготовка та публікація додаткових угод на зменшення сум договорів 2024 року
	грудень 2024 р.

	7
	Закриття господарських договорів 2024 року, публікація  звітів про виконання договорів
	грудень 2024 р.

	8
	Планування закупівель товарів, робіт та послуг на 2025 рік
	листопад-грудень 2024 р.

	9
	Підготовка та проведення процедур закупівлі комунальних послуг на 2025 рік
	грудень 2024-січень 2025 р.

	10
	Складання протоколів рішення уповноваженої особи для проведення процедур закупівель
	вересень 2024- червень 2025 р.

	11
	Перевірка та візування актів наданих послуг по господарських договорах
	вересень 2024- червень 2025 р.

	12
	Листування з контрагентами в рамках виконання господарських договорів
	вересень 2024- червень 2025 р.

	13
	Моніторинг змін в публічних закупівлях та внесення змін до тендерної документації
	вересень 2024- червень 2025 р.

	14
	Підготовка відповідей (листів) до МОН України, інших установ та організацій, що належать до компетенції договірного відділу
	вересень 2024- червень 2025 р.

	15
	Підготовка та передача до бухгалтерії актів на оплату до договорів про закупівлі та/або виконання робіт
	вересень 2024- червень 2025 р.

	16
	Оприлюднення договорів про закупівлі в електронній системі публічних закупівель
	вересень 2024- червень 2025 р.

	17
	Контроль за друком дублікатів дипломів та додатків до дипломів
	вересень 2024- червень 2025 р.


